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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ข้ันตอนการปฏบิัต ิ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ที่เสมยีน
ประจ าวัน เพื่อเขียน บันทึก
ประจ าวันเอกสารหาย 

2. พนกังานสอบสวนลงนามใน
บันทึกประจ าวันในขอ้ที่รบัแจง้
3. เจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวัน
มอบส าเนา บันทกึประจ าวันให้
ผูแ้จง้* ประชาชนมีทางเลือกที่
สามารถใชบ้รกิารได ้ที่สถานี
ต ารวจใกลเ้คียงที่สะดวก แจง้
ความ ออนไลน ์

(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นับตัง้เวลาที่เจา้หนา้ที่รบัแจง้ 

2. การเปรยีบเทียบปรบั 
ตามใบสั่ง 

 

1. น าใบสั่งไปพบพนักงาน
สอบสวนเพื่อก าหนดอัตรา
เปรียบเทียบปรบั2. ช าระ
ค่าปรบัที่เสมียนเปรียบเทยีบ
ปรบั รบัใบเสร็จ และ
ใบอนุญาตขับขี่(กรณีไม่ตอ้ง 
บันทึกคะแนน)* ประชาชนมี
ทางเลือกที่จะสามารถใช ้
บริการช าระค่าปรบัทาง
ไปรษณียห์รือธนาคา 

ภายใน 30 นาท ี นับตัง้เวลาที่เจา้หนา้ที่รบัแจง้ 



3. การส าเนาบันทกึ
ประจ าวัน  เกี่ยวกับคด 

1. ยื่นค ารอ้งขอคัดส าเนา
บันทึกประจ าวัน ต่อพนักงาน
สอบสวน2. เมื่อหัวหนา้สถานี
พิจารณาแลว้มี ความเหน็
อนุญาต3. เจา้หนา้ที่เสมยีน
ประจ าวันส าเนาบันทกึ 
ประจ าวันใหน้ายต ารวจสัญญา
บัตรรบัรอง ส าเนาถูกตอ้ง มอบ
ใหก้ับผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาท ี - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนค ารอ้งทุกข ์ 1. พนักงานสอบสวนเวร
เจา้ของคดี หรือ รอ้ยเวร
ตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวขอ้ง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
คดีและ อธิบายขั้นตอนการ
ด าเนินคดี 

3. บันทึกปากค าและลงลายมือ
ชื่อในสมุบัญชี ยึดและรกัษา
ทรพัย(์กรณียึดของกลาง) ลง 
บันทึกประจ าวันบันทึกการถอน
ค ารอ้งทุกข ์คดีความผิดอัน
ยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจง้ความเป็น
หลักฐาน  กรณีไม่
เกี่ยวกับคด 

1. พนักงานสอบสวนซักถาม
รายละเอียด ขอ้เท็จจริงและ
ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่ 
เกี่ยวขอ้ง อธิบายขอ้กฎหมาย 

2. ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



6. การขอประกนัตัว
ผูต้อ้งหา 

1. ผูต้อ้งหาหรือผูม้ีประโยชน์
เกี่ยวขอ้งน า หลักประกันยืน่ค า
รอ้งขอปล่อยชั่วคราวต่อ 
พนักงานสอบสวน หรือเจา้
พนักงานต ารวจ  
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐาน ถกูตอ้งครบถว้น 

3. บันทึกสัญญาประกนั และมี
ความเหน็ควร หรือไม่ควร
อนุญาตใหป้ระกัน 

4. ผูม้ีอ านาจสั่งอนญุาตหรือไม่
อนุญาตให ้ประกัน 

5. กรณีที่อนุญาต ใหอ้อก
หลักฐานรบั หลกัประกนัและ
สัญญาประกันคู่ฉบับมอบให ้
นายประกัน 

6. เจา้หนา้ที่เสมยีนประจ าวนั
ท าการบันทกึ ประจ าวันเพื่อ
ปล่อยตัว หรือไม่ปล่อยตัว 
ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนับแต่
เวลาที่ยืน่ค ารอ้งต่อ 

พนักงานสอบสวน หรือเจา้
พนักงานต ารวจ กรณีเหตุ
จ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อย

ชั่วคราวไดใ้ห ้พิจารณาให้
เสร็จสิน้ภายใน 24 ชั่วโมง 
นับแต่ เวลาที่ยืน่ค ารอ้งขอ

ปล่อยชั่วคราว 

 

 

1. พนักงานสอบสวนไดท้ าการ
สอบสวน พิมพล์ายนิว้มือ
ผูต้อ้งหาแลว้ 

2. หลักฐานเกีย่วกับผูป้ระกัน
ครบถว้น 

3. หลักฐานเกีย่วกับ
หลักประกนัครบถว้น  
4. พนักงานสอบสวนเป็นผูม้ี
อ านาจวินิจฉยั ค ารอ้งยกเวน้ 

4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษัตรยิ ์พระ ราชินรีชั
ทายาท และผูส้  าเร็จราชการ
แทน 

 4.2 คดีความผิดความมั่นคง
ของรฐัภายใน ราชอาณาจักร 
4.3 คดีอุกฉกรรจส์ะเทือนขวญั 

7. การคืนหลักทรพัยท์ี่
น ามาประกันผูต้อ้งหา 

1. น าหลกัฐานรบัหลักประกัน
ตัวผูต้อ้งหา พบพนักงาน
สอบสวนหรือเจา้หนา้ที่ธรุการ 
ทางคดี 

2. พนักงานสอบสวนหรือเจา้
หนา้ธุรการทาง คดีตรวจสอบ
และบันทึกผลคดีถึงที่สุดหรือ 
บันทึกเหตุทีถ่อนคดีได ้

3. พนักงานสอบสวนมี
ความเหน็ใหถ้อน สัญญา
ประกัน 

4. เจา้หนา้ที่เสมยีนประจ าวนั
ลงบันทึก ประจ าวัน และมอบ
หลักทรพัยคื์นใหน้าย ประกนั 

ภายใน 24 ชั่วโมงในวัน
เวลาราชการนับแต่ เวลาที่
ยื่นหลกัฐานประกนัตัว
ผูต้อ้งหาต่อ พนักงาน

สอบสวนภายใน 1 วนัท า
การนับแต่ วัน ยื่นหลกัฐาน
ประกันตัวผูต้อ้งหาต่อ 

พนักงานสอบสวนภายใน  
1วัน 

1. หลักทรพัยท์ี่เก็บรกัษาอยูท่ี่
สถานีต ารวจ 

2. พนักงานสอบสวนเป็นผูม้ีอ 
านาจวินิจฉัยคืน  หลักทรพัย์
ประกัน 

1. หลักทรพัยไ์ม่ไดเ้ก็บรกัษาอยู่
ที่สถานีต ารวจ  
2. พนักงานสอบสวนเป็นผูม้ี
อ านาจวินิจฉยั คืนหลกัประกนั 



8. การตรวจสอบสภาพ
รถในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนท าบันทึก
ส่งรถไปตรวจ สภาพ 

2. น ารถไปตรวจสภาพที่กอง
บังคับ การจราจรหรือ
ผูช้ านาญการอ่ืน แต่ตอ้ง 
สอบสวนใหป้รากฏความรู้
ความช านาญในเรื่องนั้นไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลางกรณี
ศาลมีค าพิพากษา หรือ
ค าสั่งถึงที่สุดไม่ริบหรือ
พนักงานอัยการ แจง้ให้
คืน 

1. น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 
และเอกสารที่ เกี่ยวขอ้ง พบ
พนักงานสอบสวน 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐาน และพิจารณามี
ความเหน็เสนอผูม้ีอ านาจสั่ง 
คืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจ าวันคืนของ
กลางและลง ลายมือชื่อรบัใน
สมุดบัญชียึด และรกัษาทรพัย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจง้ความ
คืบหนา้ของคด 

- พนักงานสอบสวนแจง้เป็น
หนังสือถึง ผูเ้สยีหาย 

 

 

ภายใน 1 เดือนจนกวา่การ
สอบสวนจะเสร็จสิน้ 

 

11. การแจง้ใหญ้าติหรือ
บุคคลที่ผูต้อ้งหา 
ไวว้างใจทราบการจับกุม
เมื่อผูถู้กจับรอ้งขอ 

- เจา้พนักงานต ารวจผูค้วบคุม
ผูต้อ้งหาเป็นผู ้แจง้หรือ
ประสานงานต ารวจทอ้งที่ ที่
ญาติ หรือบุคคลที่ผูต้อ้งหา
ไวว้างใจมีภูมิล าเนาอยู่ เป็นผู้
แจง้ 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


